vizsgahirdetés teremfoglaldssal — utmutaté

1. A Neptunba tortént belépést kbvetéen kattintson a Vizsgak, jegybeiras
meniiben a Vizsgdk, jegybeiras sorra, majd az Uj vizsga kiirasa sorra.

2. Valassza ki a vizsga tipusat, majd a vizsga kezdetének és végének
id6pontjat. A teremfoglalas miatt fontos a vizsga végének ideje is, mert a
kivalasztott terem lefoglaldasa a megadott id6intervallumra vonatkozik!
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3. Adja hozzad a kurzus(oka)t a megszokott mddon: Kattintson a Kurzus
hozzaadasa vizsgahoz sorra, a felugré ablakban valassza ki a kivant
kurzusokat, majd kattintson a Kivalasztott kurzusok hozzaadasa gombra.




4. Ezt koveti a terem lefoglalasa. Kattintson a ,, Terem hozzdadasa vizsgahoz”
gombra.
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5. Afelugré ablakban a teremfoglalds kezdetének és végének id6pontjan mar
NE valtoztasson. A terem keresése soran megadhatd paraméterek: a
tanterem minimalis, maximalis kapacitasa; a terem neve. A legegyszer(bb,
ha csak a terem kodja sorba beirja a ,,ttk”-t, ebben az esetben csak a TTK-
n lefoglalhatd tantermek jelennek majd meg. Kérem, hogy a ,szervezeti
egység” ablakban megadott értéken NE valtoztasson, telephely és épiilet
megaddsa nem szikséges. Az ablak aljan kattintson a Keresés gombra.
Ekkor megjelennek a kivalasztott paramétereknek megfelel§, a vizsga
idején szabad termek (tobb oldal is lehetséges).
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6. Akivalasztott terem soranak végén pipalja be a négyzetet, majd kattintson
a Kivalasztott termek hozzaadasa gombra az ablak aljan.

7. FONTOS! A teremfoglalds utdn mdar NE VALTOZTASSON a vizsga
idépontjan. Végll kattintson a mentés gombra. A sikeres vizsgahirdetésrél
és teremfoglalasrél felugré ablakban kap értesitést.




